
1. เปิด Control Panel ข้ึนมา 

 

2. เข้าไปที่ View devices and printers 

 

   



3. คล๊ิกขวาท่ีปริ๊นเตอร์ Fujitsu ที่มีปัญหา เลือก Printer properties 

 
 

4. ไปที่แถบ Advanced เลือก Printing Defaults… 

 
  



5. Output Color ให้เลือกเป็น Black and White เสมอ 
ถ้าต้องการต้ังรหัสผ่านเวลาปริ๊น ให้เลือก Job Type เป็น Secure Print แล้วกด Setup 

 
 

6. User ID ใส่ช่ือที่จะขึ้นแสดงเวลากดปริ๊นหน้าเคร่ือง 
Secure Print Passcode ใส่พาสเวิร์ดเป็นตัวเลข 4 ตัวขึ้นไป จากน้ันกด OK 

 



7. ต้ังค่าขนาดกระดาษโดยกดที่ลูกศรตรง Paper เลือก Advanced Paper Selection 

 
 

8. ถ้าเลือก Job Type เป็น Secure Print ให้ต้ังค่า Document Size และ Paper Size 
ให้เป็นค่าเดียวกันเสมอ ถ้าปริ๊น A3 ให้เลือกเป็น A3 ทั้งสองช่อง  
ถ้าเลือก Job Type เป็น Normal Print ให้ต้ังค่า Scale Options เป็น No Scale 
จากน้ันกด OK แล้วกด Apply 

 



9. ใส่ User Code แต่ละแผนกโดยการ ไปที่แถบ Configuration แล้วเลือก Accouting

 
 

10. ช่อง User ID ใส่รหัสสําหรับถ่ายเอกสารของแต่ละฝ่ายลงไป จากน้ันกด OK แล้วกด Apply 
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*ข้อควรระวัง หลังจากตั้งค่าทุกอย่างเสร็จแล้ว ให้ทดลองสั่งปริ๊นแล้วเข้ามาตรวจสอบค่า User ID ที่หน้า Accounting อีกครั้ง
เพราะมีโอกาสที่ค่าที่เราตั้งค่าเอาไว้จะหายไปเมื่อสั่งปริ๊นครั้งแรก ควรปริ๊นตรวจสอบทุกครั้งเพื่อไม่ให้เกิดข้อผิดพลาดซ้ำซ้อน
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